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ЗАТВЕРДЖЕНО

Наказ начальника управління соціальної та ветеранської політики Криворізької районної військової адміністрації
                                                                                               ____________ № _____________                 


ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА № 26
адміністративної послуги

«УСТАНОВЛЕННЯ СТАТУСУ, ВИДАЧА ПОСВІДЧЕНЬ ВЕТЕРАНАМ ПРАЦІ»
[bookmark: _GoBack]
управління соціальної та ветеранської політики 
Криворізької районної військової адміністрації

	№ з/п
	Етапи послуги
	Відповідальна посадова особа, структурний підрозділ
	Дія (В,У,П,З)
	Термін виконання (днів)

	1
	Прийом заяви та визначеного пакету документів для установлення статусу, видачі посвідчень ветеранам праці
	спеціаліст ЦНАП або відділу соціального захисту виконавчого комітету міської, сільської, селищної ради
	В
	у день звернення
 у разі наявності повного пакету документів

	2
	Реєстрація заяви в журналі приймання заяв громадян для призначення усіх видів соціальної допомоги
	спеціаліст ЦНАП або відділу соціального захисту виконавчого комітету міської, сільської, селищної ради
	В



	у день звернення


	3
	Передача заяви та документів згідно реєстру передачі справ до управління соціальної та ветеранської політики Криворізької районної військової адміністрації
	спеціаліст ЦНАП або відділу соціального захисту виконавчого комітету міської, сільської, селищної ради 
спеціаліст відділу з питань ветеранської політики та підтримки пільгових категорій громадян та осіб з інвалідністю управління
соціальної та ветеранської політики Криворізької РДА
	В





У
	два рази на тиждень у встановлений день

	4
	Перевірка повноти пакету поданих документів для установлення статусу, видачі посвідчень ветеранам праці
	спеціаліст відділу з питань ветеранської політики та підтримки пільгових категорій громадян та осіб з інвалідністю управління
соціальної та ветеранської політики Криворізької РДА
	В

	до 1 дня

	5
	Оформлення посвідчення 
	спеціаліст відділу з питань ветеранської політики та підтримки пільгових категорій громадян та осіб з інвалідністю управління
соціальної та ветеранської політики Криворізької РДА
	В
	до 1 дня


	6
	Реєстрація даних у журналі видачі посвідчень «Ветеран праці»
	спеціаліст відділу з питань ветеранської політики та підтримки пільгових категорій громадян та осіб з інвалідністю управління
соціальної та ветеранської політики Криворізької РДА
	В
	в день оформлення посвідчення

	7
	Видача посвідчення особі, яка звернулась
	спеціаліст ЦНАП або відділу соціального захисту виконавчого комітету міської, сільської, селищної ради
	
	до 1 дня


	Загальна кількість днів надання послуги
	до 10 днів


	Загальна кількість днів надання послуги (передбачена законодавством)
	до 10 днів 



 
Умовні позначки: 	В – виконує,
У – бере участь,
П – погоджує,
З – затверджує


