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ЗАТВЕРДЖЕНО

Наказ начальника управління соціальної та ветеранської політики Криворізької районної військової адміністрації
____________ № _____________                 
  


[bookmark: _GoBack]ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА  № 40

«ВИПЛАТА ОДНОРАЗОВОЇ МАТЕРІАЛЬНОЇ ДОПОМОГИ ОСОБАМ, ЯКІ ПОСТРАЖДАЛИ ВІД ТОРГІВЛІ ЛЮДЬМИ»

управління соціальної та ветеранської політики 
Криворізької районної військової адміністрації

	№ з/п
	Етапи послуги
	Відповідальна посадова особа, структурний підрозділ
	Дія (В,У,П,З)
	Термін виконання (днів)

	1
	Прийом заяви та визначеного пакету документів для виплати одноразової матеріальної допомоги особам, які постраждали від торгівлі людьми
	спеціаліст ЦНАП або відділу соціального захисту виконавчого комітету міської, сільської, селищної ради,

спеціаліст  відділу сімейної, гендерної політики та протидії торгівлі людьми управління
соціальної та ветеранської політики Криворізької РДА
	В





В

	у день звернення
 у разі наявності повного пакету документів

	2
	Реєстрація заяви в журналі приймання заяв громадян для призначення усіх видів соціальної допомоги
	спеціаліст ЦНАП або відділу соціального захисту виконавчого комітету міської, сільської, селищної ради,

спеціаліст  відділу сімейної, гендерної політики та протидії торгівлі людьми управління
соціальної та ветеранської політики Криворізької РДА
	В





В



	у день звернення


	3
	Передача заяв та документів до управління соціальної та ветеранської політики Криворізької районної військової адміністрації в електронному вигляді
	спеціаліст ЦНАП або відділу соціального захисту виконавчого комітету міської, сільської, селищної ради
	В
	протягом        24 годин після прийняття заяви та документів

	4
	Передача заяви та документів згідно реєстру передачі справ до управління соціальної та ветеранської політики Криворізької районної військової адміністрації
	спеціаліст ЦНАП або відділу соціального захисту виконавчого комітету міської, сільської, селищної ради,

спеціаліст  відділу сімейної, гендерної політики та протидії торгівлі людьми управління
соціальної та ветеранської політики Криворізької РДА
	В





У
	два рази на тиждень у встановлений день

	5
	Перевірка повноти наданих документів для виплати одноразової матеріальної допомоги особам, які постраждали від торгівлі людьми
	спеціаліст відділу сімейної, гендерної політики та протидії торгівлі людьми управління
соціальної та ветеранської політики Криворізької РДА 
	В

	до 1 дня

	6
	Опрацювання справи, призначення допомоги
	спеціаліст  відділу з координації інтегрованих соціальних послуг управління
соціальної та ветеранської політики Криворізької РДА

	В
	10 календарних днів після отримання відомостей, необхідних для призначення державної

	7
	Видача повідомлення про призначення (відмову) допомоги заявнику
	спеціаліст ЦНАП або відділу соціального захисту виконавчого комітету міської, сільської, селищної ради
	В
	протягом          3 днів після отримання повідомлення

	Загальна кількість днів надання послуги
	до 10 днів


	Загальна кількість днів надання послуги (передбачена законодавством)
	до 10 днів



 
Умовні позначки: 	В – виконує,
У – бере участь,
П – погоджує,
З – затверджує


